CAMARA DE COMERCIO Y PRODUCCION DE SANTO DOMINGO, INC.

REGISTRO MERCANTIL
REQUISITOS DE SERVICIOS

1. REQUISITOS PARA LA MATRICULACION DE PERSONAS Fisicas?!.-

a)

b)

c)

Formulario solicitud de Registro Mercantil de Personas Fisicas, lleno a
maquina o computadora, firmado por la persona fisica o por el gestor
apoderado, debiendo anexar copia del poder de representacion;

Fotocopia de la cédula de identidad y electoral, de tratarse de un
dominicano, y de pasaporte, cédula de identidad de extranjero u otro
documento de identidad con foto del solicitante valido en el pais de origen,
de tratarse de un extranjero. Para el caso de documentos de identidad de
extranjeros distinto a su pasaporte, se debera presentar declaracién jurada
de dicha persona en el sentido de que ese documento es valido como
documento de identidad en el pais de origen;

Copia(s) del Registro del (de los) Nombre(s) Comercial(es) bajo el cual el
solicitante explote su actividad comercial, si lo hubiere.

2. REQUISITOS PARA SOCIEDAD EN PARTICIPACION, SOCIEDADES DE
HECHO O CONSORCIO?:

a)

b)

d)

Formulario solicitud de Registro Mercantil de Personas Fisicas, lleno a
maquina o computadora, firmado por la persona fisica o por el gestor
apoderado, debiendo anexar copia del poder de representacion;

Fotocopia de las cédulas de identidad y electoral, de tratarse de un
dominicano, y de pasaporte, cédula de identidad de extranjero u otro
documento de identidad con foto del solicitante valido en el pais de origen,
de tratarse de un extranjero. Para el caso de documentos de identidad de
extranjeros distinto a su pasaporte, se debera presentar declaracion jurada
de dicha persona en el sentido de que ese documento es valido como
documento de identidad en el pais de origen.;

Copia(s) del Registro del (de los) Nombre(s) Comercial(es) bajo el cual el
solicitante explote su actividad comercial, si lo hubiere;

Contrato de Sociedad o declaracion jurada suscrita por todos los socios
indicando que explotan en conjunto determinada actividad comercial sin que
hasta el momento hayan formalizado contrato de sociedad;

Para el caso de que la solicitud de registro fuere completada por un representante o apoderado del
solicitante, debera anexarse el correspondiente poder o autorizacion de representacion. La Camara
podréa solicitar evidencias que acrediten los datos presentados por el solicitante, para lo cual podra
requerir la presentacion de los documentos que sean razonablemente necesarios, tales como las
certificaciones relativas a su estado civil, actividades comerciales, entre otras.

Visto que las referidas sociedades no tienen personalidad juridica, y por ende no son entes
matriculables, el Certificado de Registro Mercantil se emitird a favor de las personas fisicas o juridicas
gue conforman dicha sociedad debiéndose formular mencién expresa de que operan bajo una
sociedad en participacion, sociedad de hecho o consorcio, asi como del nombre comercial utilizado por
éstos, si alguno, con indicacion del titular de dicho signo distintivo, en caso de que lo hubiere.



3. Sociedades de Comercio con Personalidad Juridica;

3.1 Co

mpafiias por acciones o sociedades andnimas constituidas luego de

la entrada en vigencia de la Ley de Registro Mercantil.

a) Formulario de solicitud de Registro Mercantil de Sociedad Comercial,

lleno a maquina o computadora, firmado por la persona autorizada o
por el gestor apoderado, debiendo anexar copia del poder;

b) Estatutos sociales;

c)

Lista de suscriptores y estado de los pagos de las acciones;

d) Acto auténtico original o compulsa (copia certificada) del acto notarial

contentivo de la declaracion de suscripcion de acciones hecha por los
fundadores;

e) nomina(s) presencia de la (s) asamblea (s) constitutiva (s);

f)

asamblea(s) constitutiva(s);

g) Acto de Aporte (si lo hubiere)
h) Informe del comisario de aportes (si lo hubiere);

)

)
k)

m

Lista de suscriptores y estado de los pagos de las acciones luego de
aprobado el aporte en naturaleza (si lo hubiere).

Recibo(s) de pago de los impuestos por constitucién de compafias;
Fotocopias de la cédula de identidad y electoral (de tratarse de un
dominicano), y de pasaporte, cédula de identidad de extranjero u otro
documento de identidad con foto valido en el pais de origen, de tratarse
de un extranjero, de cada uno de los accionistas mayoritarios y los
administradores o directores de la sociedad solicitante. Para el caso de
documentos de identidad de extranjeros distinto a su pasaporte, se
debera presentar declaracion jurada de dicha persona en el sentido de
que ese documento es valido como documento de identidad en el pais
de origen.;

Copia(s) del Registro del (de los) Nombre(s) Comercial(es) que
identificara la sociedad (denominacion social), emitido por la Oficina
Nacional de Propiedad Intelectual (ONAPI), si lo hubiere;

) Si distinto a la denominacion social, copia del registro del nombre
comercial bajo el cual se explota (ra) la actividad comercial o indicacién
de que dicha explotacién se realizar4 bajo el nombre comercial que
identifique a la sociedad.

3.2 Requisitos de Compafiias por acciones o0 sociedades andnimas
constituidas antes de la entrada en vigencia de la Ley de Registro

M

a)

b)
c)

ercantil.

Formulario de solicitud de Registro Mercantil, lleno a méaquina o
computadora, firmado por la persona autorizada o por el gestor
apoderado, debiendo anexar copia del poder;

Estatutos sociales;

Lista de suscriptores y estado de los pagos de las acciones;



d) Acto auténtico original o compulsa (copia certificada) del acto notarial
contentivo de la declaracion de suscripcion de acciones hecha por los
fundadores;

e) nomina(s) presencia de la (s) asamblea (s) constitutiva (s);

f) asamblea(s) constitutiva(s);

g) Acto de Aporte (si lo hubiere)

h) informe del comisario de aportes (si lo hubiere);

i) Lista de suscriptores y estado de los pagos de las acciones luego de
aprobado el aporte en naturaleza (si lo hubiere).

Los documentos indicados precedentemente, podran ser copias certificadas
por el secretario de la sociedad.

Adicionalmente deberan adjuntarse los documentos siguientes:

1) Autorizaciébn de la Direcciébn General de Impuestos Internos para el
depdsito de los documentos en los tribunales:

2) Constancia depésito en los tribunales competentes;

3) Publicacion del aviso de constitucibn en un periddico de circulacion
nacional;

4) Oficio de asignacion del numero de Registro Nacional de Contribuyentes
(si consta en documento separado);

5) Copia de la tarjeta de identificacion tributaria, si la hubiere.

6) Original del Acta de Asamblea y N6émina de Presencia en ocasion de la
Ultima asamblea celebrada por los accionistas, designando a los
administradores o directores y al comisario de cuentas actuales;

7) Original de la lista de suscriptores debidamente certificada por el
secretario (y con el visto bueno del presidente de la compafia, si los
estatutos sociales asi lo exigieren);

8) Fotocopias de las cédulas de identidad y electoral (de tratarse de un
dominicano), y de pasaportes, cédulas de identidad de extranjero u otro
documento de identidad con foto valido en el pais de origen, de tratarse
de un extranjero, de cada uno de los accionistas mayoritarios y los
administradores o directores de la sociedad solicitante Para el caso de
documentos de identidad de extranjeros distinto a su pasaporte, se
debera presentar declaracion jurada de dicha persona en el sentido de
gue ese documento es valido como documento de identidad en el pais de
origen.

3.3 Requisitos para compafiias por acciones o sociedades andénimas
constituidas antes de la entrada en vigencia de la Ley de Registro
Mercantil, respecto de las cuales no esté disponibles originales o
copias certificadas de todos sus documentos constitutivos.

a) Formulario de solicitud de Registro Mercantil, lleno a maquina o
computadora, firmado por la persona autorizada o por el gestor
apoderado, debiendo anexar copia del poder;



b)

f)

9)

h)

Fotocopias de las cédulas de identidad y electoral (de tratarse de un
dominicano), y de pasaportes, cédulas de identidad de extranjero u
otro documento de identidad con foto vélido en el pais de origen, de
tratarse de un extranjero, de cada uno de los accionistas mayoritarios y
los administradores o directores de la sociedad solicitante. Para el caso
de documentos de identidad de extranjeros distinto a su pasaporte, se
debera presentar declaracion jurada de dicha persona en el sentido de
que ese documento es valido como documento de identidad en el pais
de origen.;

Fotocopias de los documentos que se encontraren disponibles,
certificados por el secretario de la sociedad ( y el visto bueno del
presidente si los estatutos asi lo exigieren);

Una declaracion jurada hecha por el Secretario de la sociedad de que
los documentos y datos sometidos son correctos, vigentes vy
verdaderos, so pena de aplicar las sanciones por falsedad en la
informacion suministrada al Registro Mercantil conforme la Ley;

Oficio de asignacion del numero de Registro Nacional de
Contribuyentes, o copia de la tarjeta de identificacion tributaria o
certificacion emitida por la Direccion General de Impuestos Internos en
la cual conste que esa sociedad esta inscrita en el Registro Nacional de
Contribuyentes;

Original del Acta de Asamblea y Ndmina de Presencia en ocasion de la
Ultima asamblea celebrada por los accionistas, designando a los
administradores o directores y al comisario de cuentas actuales;
Original de la lista de suscriptores debidamente certificada por el
secretario; (y con el visto bueno del presidente de la compafia, si los
estatutos sociales asi lo exigieren);

Un ejemplar de los estatutos sociales vigentes certificado por el
secretario (y el Presidente de la compafiia, si los estatutos asi lo
exigieren).

3.4 Requisitos para Sociedades en Nombre Colectivo, Compaiias en
Comandita Simple o en Comandita por Acciones.

a)

b)

c)

d)

Formulario solicitud de Registro Mercantil, lleno a maquina o
computadora, firmado por la persona autorizada o por el gestor
apoderado, debiendo anexar copia del poder;

Contrato o acuerdo de sociedad, el cual puede constar en un acto bajo
firma privada o en un acto auténtico;

Lista de los suscriptores del capital (con indicacion de si el mismo esta
dividido en acciones y su monto), cuando se trate de compafia en
comandita;

Acta(s) de la(s) junta(s) constitutiva(s) en la cual conste la designacion
del gerente y del Consejo de Inspeccion, si se trata de una compafia
en comandita;



f)

9)

h)

i)
)
K)

1)

Acto auténtico original o compulsa (copia certificada) del acto auténtico
contentivo de la declaracion de suscripcion del capital hecha por el
gerente, cuando se trate de compafiia en comandita;

Fotocopias de la cédula de identidad y electoral (de tratarse de un
dominicano), y de pasaporte, cédula de identidad de extranjero u otro
documento de identidad con foto valido en el pais de origen, de tratarse
de un extranjero, de cada uno de los socios mayoritarios y los
administradores de la sociedad solicitante. Para el caso de documentos
de identidad de extranjeros distinto a su pasaporte, se debera presentar
declaracién jurada de dicha persona en el sentido de que ese
documento es valido como documento de identidad en el pais de
origen.;

Copia del Registro del nombre comercial que identifica(rd) a la sociedad
(razdén social) solicitante emitido por la Oficina Nacional de Propiedad
Industrial (ONAPI);

En caso de que sea distinto a la razon social, copia del registro del
nombre comercial bajo el cual se explota(rd) la actividad comercial o
indicacion de que dicha explotacion se realizara bajo el nombre
comercial que identifique a la sociedad;

Evidencia de pago de los impuestos correspondientes,

Constancia depésito de los documentos de constitucion en los
tribunales correspondientes;

Publicacion del aviso de constitucibn un periddico de circulacion
nacional;

Oficio de asignacion del numero de Registro Nacional de
Contribuyentes (si lo hubiere);

m) Copia de la tarjeta de identificacion tributaria (si la hubiere).

3.5 Requisitos para Sociedades Extranjeras.?

a)

b)

c)
d)

Formulario de solicitud de Registro Mercantil, lleno a maquina o
computadora, firmado por la persona autorizada o por el gestor
apoderado, debiendo anexar copia del poder;;

Copias de todos los documentos constitutivos de la sociedad conforme
su legislacion de origen;

Copia certificada del Certificado de Registro Mercantil, Certificado de
Incorporacion o su equivalente emitido por el pais de origen;

Certificado de Vigencia, si en el certificado de registro mercantil o
equivalente del pais de origen no se establece la vigencia de la
sociedad’;

Fotocopias de la cédula de identidad y electoral (de tratarse de un
dominicano), y de pasaporte, cédula de identidad de extranjero u otro

% Los documentos deben ser previamente autenticados por ante el Consulado Dominicano
ante el pais de origen de la sociedad y debidamente traducidos al espafiol por intérprete
judicial en los casos en que aplicare.

* El certificado de vigencia no sera exigible para sociedades extranjeras de menos de seis (6)
meses de constituidas.



documento de identidad con foto valido en el pais de origen, de tratarse
de un extranjero, de cada uno de los administradores y representantes
de la sociedad solicitante. Para el caso de documentos de identidad de
extranjeros distinto a su pasaporte, se deberd presentar declaracion
jurada de dicha persona en el sentido de que ese documento es valido
como documento de identidad en el pais de origen.;

f) Original del Poder otorgado al gestor o representante de la sociedad en
Republica Dominicana.

g) Acta del 6rgano corporativo competente mediante la cual se indique
cual es el domicilio de eleccién de la sociedad para los fines de sus
operaciones en el pais, y mediante el cual se otorgue jurisdiccion a la
Camara de Comercio y Produccién correspondiente.

3.6 Requisitos para las sociedades comerciales que a la vez sean Entes
Regulados, tales como intermediacion financiera, zonas francas,
servicios de telecomunicaciones, seguros, electricidad u otros
servicios regulados.

Ademas de los requisitos de una sociedad comercial, deberan precisarse

las siguientes informaciones:

a) Indicar en el formulario si la sociedad dispone o no de la licencia o
autorizacién de operaciones emitida por el organismo regulador o de
la autorizacion previa para operar en dicho sector y en caso afirmativo
debera anexarse copia de la misma.

b) En caso de que al momento de la matriculacién aun no se disponga
de las licencias o autorizaciones correspondientes, el Certificado de
Registro Mercantil se emitira de todas formas indicando que la
sociedad se inscribe para todos los fines de licito comercio que
forman parte de su objeto y que no constituyen actividades reguladas.

4. RENOVACION DEL REGISTRO MERCANTIL® .-
4.1 Renovacion Simple (Sin Modificaciones):

a) Formulario de Solicitud de Renovacion del Registro Mercantil, lleno a
magquina o computadora, firmado por la persona autorizada o por el
gestor apoderado, debiendo anexar copia del poder;

b) Presentacion del Original y copia del Registro Mercantil para ser
cancelado.

c) Pagar renovacion de conformidad con las tarifas de la CCPSD.

® Se requerira con carécter imprescindible la presentacién del original del certificado de
registro mercantil para fines de su cancelaciéon y devolucion al cliente, asi como para la
correspondiente emision del nuevo certificado. En caso de no conservar el original debe
agotar el proceso de solicitud de Duplicado de Certificado de Registro Mercantil
especificado en el punto 10, tanto en los casos de renovacion como de Modificacién del
Registro Mercantil.



4.2 Renovaciéon Con Modificaciones?®:

a)

Formulario de Renovacion y Modificacion del Registro Mercantil, lleno a
magquina o computadora, firmado por la persona autorizada o por el
gestor apoderado, debiendo anexar copia del poder;;

b) Original y copia del Registro Mercantil;

Pagar renovacion de conformidad con las tarifas de la CCPSD.

d) Documentos regulares de la modificacion segun sea el caso establecido

mas adelante.
En caso de que la modificacion sea por aumento de capital social
autorizado debe pagar la renovacion mas la modificacion.

5. Modificacién al Registro Mercantil:
5.1 Requisitos Modificacion a los Estatutos Sociales:

5.2

a) Formulario de modificacion del Registro Mercantil, lleno a maquina o
computadora, firmado por la persona autorizada o por el gestor
apoderado, debiendo anexar copia del poder de representacion;

b) NOomina(s) presencia de la (s) asamblea (s) general(es)
extraordinaria(s);

c) acta(s) de la(s) asamblea(s) general(es) extraordinaria(s);

d) lista de suscriptores y estado de pago de las acciones, cuando hubiere
cambios en la composicion del capital, sea por suscripcién de nuevas
acciones o cancelacion o reduccion de las existentes;

e) informe del comisario de aportes (si aplica);

f) acto de aporte en naturaleza (si aplica);

g) recibo(s) de pago de impuestos por aumento del capital (si aplica);

h) Copia del Registro del nombre comercial que identifica(ra) a la sociedad
(razdn o denominacién social, segun el tipo de sociedad) solicitante
emitido por la Oficina Nacional de Propiedad Industrial (ONAPI)., (si
aplica);

i) Original(es) del (de los) Certificado(s) de Registro Mercantil para fines
de modificacién o cancelacion, segun corresponda.

Requisitos Modificacion por Reorganizaciones, Fusiones y Escisiones

de compafiias por acciones, incluyendo por fusién por absorcién’:

a) Formulario de modificacion del Registro Mercantil, lleno a maquina o
computadora, firmado por la persona autorizada o por el gestor
apoderado, debiendo anexar copia del poder;

® |gualmente se requerira con caracter imprescindible la presentacién del original del certificado
de registro mercantil para fines de su cancelacion, el cual se conservara en el expediente del
Registro Mercantil y se la emitira el correspondiente nuevo certificado.

" En caso de que una de las sociedades involucradas en el proceso de reorganizacién no
estuviere matriculada en el Registro Mercantil, respecto de ésta deberan depositarse todos los
documentos requeridos para la matriculacion.



b) nomina(s) presencia de la (s) asamblea (s) general(es)
extraordinaria(s);

c) acta(s) de la(s) asamblea(s) general(es) extraordinaria(s) de las
sociedades involucradas en la reorganizacion;

d) lista(s) de suscriptores y estado de pago de las acciones de la(s)
sociedad(es) involucradas en la reorganizacion;

e) informe del comisario de aportes (si aplica);

f) acto de aporte en naturaleza (si aplica);

g) recibo(s) de pago de impuestos por aumento del capital (si aplica);

h) Copia del Registro del nombre comercial que identifica(rd) a la sociedad
(raz6n o denominacién social, segun el tipo de sociedad) solicitante
emitido por la Oficina Nacional de Propiedad Industrial (ONAPI), (si
aplica);

i) Original(es) del (de los) Certificado(s) de Registro Mercantil de la(s)
sociedad(es) que resulten afectadas en el proceso de reorganizacion
cuando se trate de fusion por absorcion, para fines de modificacion o
cancelacion, segun corresponda.

5.3 Requisitos de Modificacion por Cambios en la Composicion
Accionaria®:

En todos los casos se requerira:

a) Formulario de modificacibn del Registro Mercantil, lleno a maquina o
computadora, firmado por la persona autorizada o por el gestor apoderado,
debiendo anexar copia del poder;

b) Fotocopias de la cédula de identidad y electoral (de tratarse de un
dominicano), y de pasaporte, cédula de identidad de extranjero u otro
documento de identidad con foto valido en el pais de origen, de tratarse de
un extranjero, de cada uno de los accionistas mayoritarios de la sociedad
solicitante si hubiere cambios en los mismos. Para el caso de documentos
de identidad de extranjeros distinto a su pasaporte, se deberd presentar
declaracion jurada de dicha persona en el sentido de que ese documento es
valido como documento de identidad en el pais de origen;

c) Original (es) del (de los) Certificado(s) de Registro Mercantil para fines de
modificacion o cancelacion, segun corresponda;

En adicion, conforme cada caso en especifico se requeriré:

® En todos los casos en gue la venta de acciones se acredite mediante certificacion del
Secretario de la Sociedad, dicha certificacion contendra la siguiente informacion: i) cuantos
acciones han sido traspasadas; ii) el tipo de accion; iii) el cedente; y el iv) el cesionario.
Asimismo, se adjuntara una lista de suscriptores y estado de pago de las acciones emitida por
el secretario de la sociedad con el visto bueno del presidente.



1)

2)

Suscripcion de Capital: En caso de cambios en la composicién accionaria, por
cualquier forma de suscripcion de capital, para fines del Registro Mercantil, el
mismo se acreditard mediante la lista de suscriptores y estado de pago de las
acciones emitida por el secretario de la sociedad (con el visto bueno del

presidente, si los estatutos asi lo exigiesen).

Venta de Acciones: En caso de que el cambio de la composicion accionaria
provenga de una venta de acciones, para fines de modificacion de los datos de
Registro Mercantil, se acreditara el traspaso, conforme el tipo de accion de que

se trate, de conformidad con las disposiciones legales al efecto, como sigue:

a.) Acciones Nominativas: mediante certificacion del Secretario de la Sociedad
indicando que dicho traspaso ha sido inscrito en los registros de la sociedad
segun lo que dispongan los estatutos sociales;

b.) Acciones a la Orden: mediante evidencia de endoso del certificado de
accion a la orden del nuevo propietario de las acciones, contrato de
compraventa de acciones, o certificacion del Secretario de la Sociedad
indicando que dicho traspaso ha sido inscrito en los registros de la sociedad;

c.) Acciones al Portador: En el Registro Mercantii no se acreditara en el
Certificado de Registro Mercantil el nombre de los accionistas de las
acciones emitidas al portador, limitandose a indicar que las acciones han
sido emitidas “al portador”, pues la calidad de accionista dependera de quien
porte el certificado, siendo la entrega del certificado de accion el método
legal para la transmisién de dichas acciones. No obstante los terceros
podran informarse de quienes hubieren sido acreditados como propietarios
de las acciones al portador conforme se libre acta en las asambleas de
accionistas o en lista de suscriptores y estado de pago de las acciones

inscritas en el registro.



5.3.1 En casos de Particion Sucesoral, de comunidad de bienes u
otras:

a)

b)

Certificacion del secretario de la sociedad donde se indique que el
o los beneficiarios de tal particion le han mostrado evidencia
fehaciente de que han cumplido las formalidades de la ley para
realizar tal particion o que la misma ha sido decidida por un tribunal
competente; o,

De manera alternativa, en defecto de la certificacion anterior,
notificacion al secretario de la sociedad via acto de alguacil
requiriendo la inscripcion de dicho traspaso en los registros de la
sociedad.

5.3.2 En casos de Traspaso por Ejecucion de una Prenda o Embargo:

a)

b)

Acta de adjudicaciéon levantada por el oficial que lleve a cabo la
venta publica de las acciones dadas en prenda cuando se trate de
ejecucion de la prenda, y mediante decision definitiva del tribunal
competente, en caso de embargo de acciones;

En caso de acciones nominativas se requerira ademas constancia
emitida por el secretario de la sociedad certificando que el traspaso
fue inscrito en los registros correspondientes o en defecto de
dicha certificacion, evidencia de que dicho traspaso le ha sido
notificado via acto de alguacil al secretario de la sociedad
requiriendo la inscripcion del mismo en los registros de la
sociedad.

5.4 En caso de Renuncia de miembro del Consejo de Administracién o
Funcionario o Comisario de Cuentas:

a)

b)

Carta dirigida al Registro Mercantil de parte de miembro del Consejo de
Administraciéon o funcionario de la sociedad, o del Comisario de
Cuentas, estableciendo que se rehusa a aceptar el mandato conferido
por la asamblea de accionistas o estableciendo su renuncia;

Podra solicitar que se certifique copia de la comunicacion de su
renuncia o negativa, a fin de dar publicidad a la misma, todo lo anterior
sin perjuicio de lo establecido en el articulo 57 del Codigo de Comercio.

5.5 REQUISITOS PARA MODIFICACION POR CAMBIO DE DOMICILIO DENTRO DE LA MISMA
PROVINCIA.

a) Formulario de modificacién del Registro Mercantil, lleno a maquina o

computadora, firmado por la persona autorizada o por el gestor
apoderado, debiendo anexar copia del poder;;

b) Original(es) del (de los) Certificado(s) de Registro Mercantil para fines

de modificacién o cancelacién, segun corresponda;

c) Acta del rgano competente conforme los estatutos sociales donde se

decida el cambio de domicilio;
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d) En caso de que los estatutos prevean que esta decision compete a la
asamblea, el Acta de Asamblea de Accionistas donde se conoce la
modificacion de domicilio deberd estar acompafada de la n6mina de
presencia correspondiente.

5.6 REQUISITOS MODIFICACION POR CAMBIO DE DOMICILIO A
PROVINCIA DISTINTA.-

e Para inscribir el cambio de domicilio en el Registro Mercantil a
provincia distinta, debera presentarse al Registrador Mercantil que
tenga jurisdiccion en el nuevo domicilio de la persona objeto del
registro los siguientes documentos:

5.6.1 Para el caso de personas juridicas se requerira:

a) Formulario de modificacion del Registro Mercantil, lleno a maquina

b)

d)

f)

o computadora, firmado por la persona autorizada o por el gestor
apoderado, debiendo anexar copia del poder;

Acta de Asamblea de Accionistas y nomina de presencia
correspondiente donde se conoce la modificacion estatutaria
tendente a la modificacion de domicilio, o acta del drgano
competente conforme los estatutos sociales donde se decida el
cambio de domicilio;

Fotocopias de la cédula de identidad y electoral (de tratarse de un
dominicano), y de pasaporte, cédula de identidad de extranjero u
otro documento de identidad con foto vélido en el pais de origen,
de tratarse de un extranjero, que acreditan a los accionistas,
representantes, miembros del consejo de administracion y
comisario de cuentas de la sociedad solicitante, salvo que esta
documentacion hubiere sido previamente depositada en el
Registro Mercantil;

Certificacion emitida por el Registrador Mercantil que tenga
jurisdiccion en el domicilio anterior, con copia literal de todas las
anotaciones registrados respecto de la persona objeto del registro,
salvo que el sistema informatico permita la remisiébn por medio
electrénico autorizado de dichos asientos; vy,

Comunicacion dirigida al Registrador Mercantil que tenga
jurisdiccion en el domicilio anterior, debidamente acusada,
mediante la cual se notifigue el cambio de domicilio y a la cual
debera adjuntarse un original o copia certificada de la asamblea
mediante la cual se haya procedido al cambio de domicilio de la
sociedad o acta del 6rgano competente conforme los estatutos
sociales donde se decida el cambio de domicilio; vy,

Original (es) del (os) Certificado (s) de Registro Mercantil emitido
por el Registrador Mercantil del domicilio anterior, para fines de
cancelacion.
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5.6.2 Para el caso de personas fisicas se requerira:

a) Formulario de modificacion del Registro Mercantil, lleno a maquina
o computadora, firmado por la persona autorizada o por el gestor
apoderado, debiendo anexar copia del poder;

b) Fotocopias de la cédula de identidad y electoral (de tratarse de un
dominicano), y de pasaporte, cédula de identidad de extranjero u
otro documento de identidad con foto valido en el pais de origen de
la persona fisica solicitante, salvo que esta documentacion hubiere
sido previamente depositada en el Registro Mercantil. Para el caso
de documentos de identidad de extranjeros distinto a su pasaporte,
se debera presentar declaracion jurada de dicha persona en el
sentido de que ese documento es valido como documento de
identidad en el pais de origen;

c) Declaracion jurada del solicitante dando constancia de su nuevo
domicilio;

d) Certificacion emitida por el Registrador Mercantil que tenga
jurisdiccion en el domicilio anterior, con copia literal de todos las
anotaciones registradas respecto de la persona objeto del registro,
salvo que el sistema informético permita la remision por medio
electronico autorizado de dichos asientos;

e) Comunicacion dirigida al Registrador Mercantii que tenga
jurisdiccion en el domicilio anterior, debidamente acusada,
mediante la cual se notifique el cambio de domicilio; y,

f) Original del Certificado de Registro Mercantil emitido por la
Registrador Mercantil del domicilio anterior, para fines de
cancelacion.

6. Requisitos Registro de Documentos: Asamblea Anual de Accionistas®:

a) Un original y tantos juegos de copias adicionales como ejemplares se desee
certificar del acta de asamblea general anual de accionistas y su nOmina de
presencia correspondiente;

b) Lista de suscriptores y estado de pago de las acciones actualizada a la fecha
de la asamblea.

7. Requisitos para Disolucién y Liquidacién de sociedades comerciales™®:

% Las actas deberan contener la informacion relativa al informe del Comisario, la eleccion de éste, la eleccién
de los administradores, si aplica, asi como la obtencion o no de utilidades del cierre comercial
correspondiente, el destino de éstas y la declaracién del cumplimiento del pago de los impuestos. Para fines
del registro, no se requiere la aceptacion de los administradores o directores de la sociedad ni del Comisario
de Cuentas.

1% Estos documentos deberan ser sometidos a la Camara de Comercio en el plazo del mes de celebrada dicha
asamblea o junta general. En caso de que el proceso de disolucion fuese presentado a la Camara de
Comercio en su primera etapa (Declaracién de Disolucion y nombramiento de Comisario Liquidador), el
Registro Mercantil procedera a su inscripcion y mantendra el Certificado de Registro Mercantil Vigente con
una nota correspondiente de que la sociedad comercial esta en proceso de Liquidacion). Una vez concluido
el proceso de liquidacion de la sociedad disuelta, se debe registrar el acta de asamblea de accionistas final
que conoce de la liquidacion de la sociedad, anexando el original del certificado de registro mercantil, para
fines de cancelacion, y de proceder con el cierre registral.
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a) Instancia motivada solicitando cierre registral.

b) Némina(s) presencia de la (s) asamblea (s) general(es) extraordinaria(s) que
deciden la disolucion;

c) acta(s) de la(s) asamblea(s) general(es) extraordinaria(s) que deciden la
disolucién;

En caso de haberse realizado el acta de asamblea de accionistas final que conoce
de la liquidacion de la sociedad, con su correspondiente informe del liquidador:

d) Un original y tantos juegos de copias adicionales como ejemplares se desee
certificar del acta de asamblea de accionistas final que conoce de la liquidacion de
la sociedad.

e) Un original y tantos juegos de copias adicionales como ejemplares desee
certificar del Informe del Liquidador;

f) Anexar el original del certificado de registro mercantil, para fines de
cancelacion, y proceder con el cierre registral.

8. REQUISITOS PARA RECTIFICACION DE INSCRIPCIONES.-

a) Formulario de modificacion del Registro Mercantil, lleno a maquina o
computadora, firmado por la persona autorizada o por el gestor apoderado,
debiendo anexar copia del poder; (Si aplica).

b) Acta(s) de la(s) asamblea(s) general(es), y su némina de presencia
correspondiente, que aprueba la rectificacion (con fecha igual o posterior al
documentos a rectificar), o en su defecto, copia certificada de la decision
judicial o arbitral ejecutoria que ordene la rectificacion del documento inscrito,
debidamente notificada a la Cdmara de Comercio (si aplica).

c) Original(es) del (de los) Certificado(s) de Registro Mercantil para fines de
modificacion o cancelacion, segun corresponda (si aplica);

9. Requisitos para Solicitud de Reconstruccion de los registros o
inscripciones del Registro Mercantil.

En caso de destruccién de las inscripciones el Registrador Mercantil podra actuar
de oficio y solicitar la cooperacion de la parte interesada a fin de proceder a la
reconstrucciéon de dichas inscripciones.

La reconstruccion podra efectuarse a solicitud de la parte interesada quien podra
formalizar por escrito su solicitud, anexando la documentacion original o certificada
gue permita reconstruir el registro.
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10. Requisitos para la Emision de Duplicado por Pérdida del Certificado de
Registro Mercantil**.

a) Formulario de Solicitud de Duplicado por Pérdida, lleno a maquina o
computadora, firmado por la persona autorizada o por el gestor
apoderado, debiendo anexar copia del poder;

b) Declaracién jurada suscrita por la persona matriculada o su apoderado, en
la cual se deje constancia de la pérdida o destruccion del certificado
original.

c) Poder de representacion (si aplica).

11. Requisitos para Suspension de Actividades Comerciales (Cese Temporal
de Operaciones).-

11.1 Personas Fisicas:

e Instancia donde se comunica por escrito a la Camara de Comercio y
Produccion de su jurisdiccién la decision adoptada y el término por el
cual ha decidido suspender sus operaciones;

11.2 Sociedades Comerciales™:
a) Acta del 6rgano competente segun los estatutos sociales para
adoptar tal decision, para su inscripcion;

b) En caso de que los estatutos prevean que esta decision compete a
la asamblea, el Acta de Asamblea de Accionistas que decida el cese
de operaciones debera estar acompafada de la ndmina de
presencia correspondiente.

12. Requisitos para Cierre Registral:
12.1 Persona Fisica:

A. Por causa de fallecimiento:
i.Instancia motivada solicitando cierre registral;
ii. Certificado de Defuncion Correspondiente;

iii. Original Certificado de Registro Mercantil para fines de cancelacion.

B. Por haber dejado de ejercer el comercio:

1 En el nuevo Certificado de Registro Mercantil se hara constar que se trata de un duplicado

emitido por pérdida del anterior.

2 El cese o suspension de operaciones de una sociedad no constituird una razoén para el cierre

registral, sin embargo, se haréa constar en el Certificado de Registro Mercantil.

Nota general: Todos los documentos a registrar deben ser en Originales y tantas copias
adicionales como ejemplares se desee certificar.
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i. Declaracion jurada de la persona matriculada en la cual declare que
ha dejado de ejercer el comercio;
ii. Original Certificado de Registro Mercantil para fines de cancelacion.

12.2 De Sociedades Comerciales:

i. Instancia motivada solicitando cierre registral.

ii. Acta de Asamblea de Accionistas final en la que se conoce la
liquidacion de la sociedad, y el haberse concluido la misma, y su
némina de presencia correspondiente.

iii. Informe del Liquidador.

iv. Original Certificado de Registro Mercantil para fines de cancelacion.
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